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UNIVERSITI SAINS IsSLAM MALAYSIA

PROSEDUR PENGURUSAN HAL-EHWAL DALAM PENGAJIAN
TAJUK ; E SIM.BPS.01
(HEDP) PELAJAR SISWAZAH NO-EROSEDUR .

HELAIAN REKOD PINDAAN
NOTA :

Helaian ini merekodkan setiap pindaan yang dibuat ke atas Prosedur Operasi Standard. Semua butir-butir
pindaan perlu dinyatakan dengan jelas. Wakil Kualiti Jabatan bertanggungjawab mengendalikan rekod ini.

No. Tarikh : SEm
No. Muka Surat SEmakan GariAkaR Butir-Butir Pindaan
Mdka Perubahan kepada penandatangan dokumen berikutan
1 S ERER 1 29/11/2021 perubahan pelantikan Penyelaras Kualiti dan Dekan PPS
P yang baharu (Pengerusi JPKRSI Siswazah)
milikssTiEL Proses 5.1.6 dikeluarkan daripada dokumen kerana
2 5 1 29/11/2021 bertindan dengan proses sedia ada di Perkara 5.1.3 dan

5.1.4.

Pindaan Perkara No. 3.2 daripada Peraturan-Peraturan
Universiti Sains Islam Malaysia (Pengajian Siswazah)

R 2 27/01/2022 | 2007 (Pindaan 2019) kepada Peraturan-Peraturan
Universiti Sains Islam Malaysia (Pengajian Siswazah)
2007 (Pindaan 2021).

Pindaan Rekod Kualiti No. 1 daripada Peraturan-
4 Miksstifat Peraturan Universiti Sains Islam Malaysia (Pengajian
6 2 27/01/2022 | Siswazah) 2007 (Pindaan 2019) kepada Peraturan-
Peraturan Universiti Sains Islam Malaysia (Pengajian

Siswazah) 2007 (Pindaan 2021).
Muka Perubahan kepada tajuk prosedur, tarikh isu dan

5. Elsibaigars 3 25/07/2023 | penandatangan dokumen berikutan perubahan portfolio
P dan struktur baharu Pusat Pengurusan Akademik (PPA)

Niiksgiiat Pengemaskinian, perubahan/penyelarasan dan
6. 4 3 25/07/2023 penambahan kepada struktur ayat/frasa pada perkara
Objektif, Skop, Rujukan dan Definisi.
Pengemaskinian, perubahan/penyelarasan dan
Mukasurat penambahan kepada format pelaporan prosedur
7. 5 Hindaa 12 3 25/07/2023 (perubahan penyelia, tukar jenis pendaftaran, tukar
99 program, tangguh pengajian, tarik diri, naik taraf
pangajian dan proses pemutihan).
T Pengemaskinian, perubahan/penyelarasan dan
8. 13 3 25/07/2023 | penambahan kepada struktur ayat/frasa pada perkara
Rekod Kualiti dan Dokumen Sokongan.
9 Muka 4 170212024 Perubahan kepada nama Penyedia/Pegawai Dokumen
Hadapan daripada En Mohd Akashah Abdul Rashid kepada

Pn Masna Binti Hamidun, Penolong Pendaftar Kanan
yang baharu ditempatkan di BPS pada 1/02/2024.

* Pindaan melibatkan semua perkara penting berkaitan proses kerja. Salah ejaan perlu dibetulkan namun tidak diambil
kira.
* Isu baru akan dikeluarkan setelah jumlah terkumpul 10 pindaan dibuat pada setiap isu.

Tarikh Isu Asal : Tarikh Semakan : No. Semakan : Muka Surat :
16 Februari 2020 01 Februari 2024 4 2 Daripada 13
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UNIVERSITI SAINS IsLAM MALAYSIA

TAJUK

PROSEDUR PENGURUSAN HAL-EHWAL DALAM PENGAJIAN

(HEDP) PELAJAR SISWAZAH NO. PROSEDUR USIM.BPS.01

OBJEKTIF

Memastikan permohonan yang berkait dengan hal-ehwal dalam pengajian pelajar siswazah
diproses dalam tempoh lima (5) hari bekerja selepas mendapat kelulusan Pengarah Pusat
Pengurusan Akademik (PPA) / keputusan mesyuarat dikeluarkan.

SKOP

Prosedur ini digunapakai dalam pengendalian permohonan/proses berkaitan dengan hal-ehwal
dalam pengajian pelajar siswazah sepertimana berikut:

2.1 Permohonan Perubahan Penyelia;
22 Permohonan Tukar Program Pengajian;
2.3 Permohonan Tukar Jenis Pendaftaran;
2.4 Permohonan Tangguh Pengajian;
2.5 Permohonan Tarik Diri Daripada Pengaijian;
26 Permohonan Naik Taraf Pengajian (Sarjana Kepada Doktor Falsafah); dan
2.7 Proses Pemutihan Bagi Pelajar Yang Melebihi Tempoh Maksimum Pengajian.
RUJUKAN
3.1 Peraturan-Peraturan Universiti Sains Islam Malaysia (Pengajian Siswazah) 2007 (Pindaan
2021).
3.2 Garis Panduan Pengurusan Pengajian Siswazah (G3PS).
3.3 Garis Panduan Penyeliaan Pelajar Siswazah (Mod Penyelidikan) Universiti Sains Islam
Malaysia (2022).
4. DEFINISI
Ringkasan | Penerangan
AIS | Academic Information System
BPPS | Bahagian Pengurusan Prasiswazah
BPS | Bahagian Pengurusan Siswazah
Dekan | Dekan Fakulti / Pusat
Fakulti | Fakulti / Pusat / Institut
iPPS | Integrated Portal for Postgraduate Students
JKPSU | Jawatankuasa Pengajian Siswazah USIM
PP | Penolong Pendaftar
PPA | Pusat Pengurusan Akademik
PT (P/O) | Pembantu Tadbir (Perkeranian / Operasi)
Pengarah | Pengarah Pusat Pengurusan Akademik
Senat | Senat Universiti Sains Islam Malaysia
Timbalan Pengarah | Timbalan Pengarah Bahagian Pengurusan Siswazah
Tarikh Isu Asal : Tarikh Semakan : No. Semakan ; Muka Surat :

16 Februari 2020 01 Februari 2024 4 4 Daripada 13




UNIVERSITI SAINS IsSLAM MALAYSIA

PROSEDUR PENGURUSAN HAL-EHWAL DALAM PENGAJIAN

TAJUK (HEDP) PELAJAR SISWAZAH NO. PROSEDUR USIM.BPS.01
5. PROSEDUR
5.1 Pengurusan Permohonan Perubahan Penyelia
‘ ey Rekod / Dokumen
Peranan Carta Alir Aktiviti / Keterangan Yang Dirujuk
; 511  MULA. Menerima permohonan pelajar
P;{;);?;I? @ dan mengusulkan kepada pihak
J Fakulti. Portal iPPS / AIS :
Change Supervisor
PP Fakulti 512 51.2 Meqyemak permohonan pelajar
sehingga lengkap.
: Minit Mesyuarat
Dekan' 5.1.3 Memperaku / Tldgk Memperakukan JKPSF / Portal iPPS /
Fakulti permohonan pelajar. AlS
TIDAK PERAKU
PERAKU ;
o1 (610 el B e M
BPS pihak Fakulti. Change Supervisor
PT (P/O) ; Portal iPPS / AlS :
BPS 5.1.5 5.1.5  Menyemak permohonan pelajar. Change Supervisor
PT (P/O) 516 5.1.6  Menyediakan ringkasan perubahan Dokumen Ringkasan
BPS o penyelia. Perubahan Penyelia
y =
: Dokumen Ringkasan
o gPs
J 9 Kerja JKPSU
Paiseiaiali 5.1.8 Meluluskan / Tidak Meluluskan Dokumen Ringkasan
ga permohonan pelajar. Perubahan Penyelia
LULUS
Timbalan 519 5.1.9 Pembentangan Laporan / Kertas Kerja Kertas Kerja / Minit
Pengarah . dalam Mesyuarat JKPSU. Mesyuarat JKPSU
v
PT (P/O) TIDAK 5110 5.1.10 Mengemaskini rekod / keputusan Portal iPPS / AIS .
BPS LuLUS & perubahan penyelia dalam sistem. Change Supervisor
e e v
PT (P/O) 5.1.11 Pemakluman keputusan kepada pihak
BPS 5.1.11 berkaitan. Emel & Surat
PT (P/O) = 5.1.12 Kemaskini fail pelajar (Approved) / Fail Pelajar / Portal
BPS Portal iPPS / AIS (Rejected). TAMAT iPPS / AIS

Tarikh Isu Asal :

Tarikh Semakan :

No. Semakan :

Muka Surat :

16 Februari 2020

01 Februari 2024

4 5 Daripada 13




UNIVERSITI SAINS ISLAM MALAYSIA

PROSEDUR PENGURUSAN HAL-EHWAL DALAM PENGAJIAN

TAJUK (HEDP) PELAJAR SISWAZAH NO. PROSEDUR USIM.BPS.01
5.2 Pengurusan Permohonan Tukar Program Pengajian
: Sa Rekod / Dokumen
Peranan Carta Alir Aktiviti / Keterangan Yang Dirujuk
521 MULA. Menerima permchonan pelajar
@ dan mengusulkan kepada pengurusan
il il Fakulti. Portal iPPS / AIS :
Siswazah /
PP Fakulti Change Program
522 Menyemak  permohonan pelajar
522 .
sehingga lengkap.
i Minit Mesyuarat
Dekan 5.2.3 Memperaku / Tidak Memperakukan .
Fakulti o permohonan pelajar. R i?étal IPPSY
TIDAK PERAKU
PERAKU -
5.2.4 Menerima Permohonan Tukar : !
PTB(FI,DéO) 524 Program yang lengkap daripada thrﬁ 'Fe’F;DSr; é;?n
pihak Fakulti, gerTeg
PT (P/O) ; Portal iPPS / AIS :
BPS 5.i.5 5.2.5 Menyemak permohonan pelajar. Change Program
PT (P/O) 526 526 Menyediakan ringkasan pertukaran Dokumen Ringkasan
BPS - program. Pertukaran Program
; Dokumen Ringkasan
5.2.7 Menyemak ringkasan / laporan / kertas
PP BPS 527 ; { Laporan / Kertas
kerja untuk kelulusan Pengarah Kerja JKPSU
528 Meluluskan / Tidak Meluluskan Dokumen Ringkasan
Pengarah :
permohonan pelajar. Pertukaran Program
LULUS
Timbalan 529 529 Pembentangan Laporan / Kertas Kerja Kertas Kerja / Minit
Pengarah - dalam Mesyuarat JKPSU. Mesyuarat JKPSU
v
PT (P/O) TIDAK 5.2 10 5.2.10 Mengemaskini rekod / keputusan Portal iPPS / AIS :
BPS LULUS - pertukaran program dalam sistem. Change Program
R v
PT (P/O) 5.2.11 Pemakluman keputusan kepada pihak
BPS iy berkaitan. Emis| Sesuial
PT (P/O) — 5.2.12 Kemaskini fail pelajar (Approved) / Fail Pelajar / Paortal
BPS Portal iPPS / AIS (Rejected). TAMAT iPPS / AIS

Tarikh Isu Asal :

Tarikh Semakan :

No. Semakan :

Muka Surat :

16 Februari 2020

01 Februari 2024

4 6 Daripada 13




UNIVERSITI SAINS Is1. AM MALAYSIA

TAJUK PROSEDVR FENFHL:;::;??EL:?AL;(E;\;VVC;? :;AM RERSESAN NO. PROSEDUR USIM.BPS.01
5.3 Pengurusan Permohonan Tukar Jenis Pendaftaran
; R Rekod / Dokumen
Peranan Carta Alir Aktiviti / Keterangan Yang Dirujuk
531 MULA. Menerima permohonan pelajar
dan mengusulkan kepada pengurusan ; _
Penyelaras @ B Portal iPPS / AIS :
?Dul:s)\.'\lf:azlfl?t_/ Change Type of
akult L y
532 532 Menyemak permohonan pelajar Hegisiraon
e sehingga lengkap.
Dekan 5.3.3 Memperaku / Tidak Memperakukan JKgﬂé{;tlmgisrtyaLf?;a;S/
Fakulti permochonan pelajar. AIS
TIDAK PERAKU
PT (P/O) EERsABY 5.3.4 Menerima Permahonan Tukar Jenis
BPS 534 giir;?(a;t:éﬁﬁiyang lengkap daripada Portal iPPS / AIS -
gt el | : Change Type of
Registration
PTB(PPéO) 5.3.5 5.3.5 Menyemak permohonan pelajar.
PT (P/O) 53.6 Menyediakan ringkasan pertukaran Dokumen Ringkasaf
Bos 5.3.6 e i P Tukar Jenis
l jenis pendaftaran. e
: Dokumen Ringkasan
5.3.7 Menyemak ringkasan / laporan / kertas
PP BPS 537 : ! Laporan / Kertas
kerja untuk kelulusan Pengarah Kerja JKPSU
— o 538 Meluluskan / Tidak Meluluskan S
e permohonan pelajar. Pardaftarar
Timbalan 539 53.9 Pembentangan Laporan / Kertas Kerja Kertas Kerja / Minit
Pengarah i dalam Mesyuarat JKPSU. Mesyuarat JKPSU
PT (P/O) TIDAK g 5.3.10 Mengemaskini rekod / keputusan PEEZ:T'PEP?"?';'
BPS LULUS ' + pertukaran jenis pendaftaran. Reg?fstrajﬁnn
PT (P/O) 5.3.11 Pemakluman keputusan kepada pihak
BPS sl berkaitan. Eme) &St
PT (P/O) ———F 5.3.12 Kemaskini fail pelajar (Approved) / Fail Pelajar / Portal
BPS Portal iPPS / AIS (Rejected). TAMAT iPPS/ AIS

Tarikh Isu Asal :

Tarikh Semakan :

No. Semakan :

Muka Surat :

16 Februari 2020

01 Februari 2024

4 7 Daripada 13




UNIVERSITI SAINS IsSLAM MALAYSIA

PROSEDUR PENGURUSAN HAL-EHWAL DALAM PENGAJIAN
TAJUK (HEDP) PELAJAR SISWAZAH NO. PROSEDUR USIM.BPS.01
54 Pengurusan Permohonan Tangguh Pengajian
] WA Rekod / Dokumen
Peranan Carta Alir Aktiviti / Keterangan Yang Dirujuk
; 5.4.1  MULA. Menerima permchonan pelajar
Ppeg’f;l? @ dan mengusulkan kepada pihak
J Fakulti. Portal iPPS / AIS ;
Deferment of Study
i 542 Menyemak  permohonan pelajar
PP Fakulti 542 sehingga lengkap.
! Minit Mesyuarat
Dekaq e, g 5.4.3 Memperaku / Tl_dak Memperakukan JKPSF / Portal iPPS /
Fakulti permohonan pelajar. AlS
BERL g 544 M ima P h T h
4. a Permohonan Tanggu . .
PT (P/O) PERAKU e : Portal iPPS / AIS :
544 Pengajian yang lengkap daripada
BPS pihak Fakulti, Deferment of Study
PT (P/O) 545 5.4.5 Menyemak permohonan pelajar ; _
Ben(g:hsén& - (termasuk baki hutang oleh Jabatan g:g?{lnlgfi%; gtlfd
Perpustakaan) $ Bendahari dan Jabatan Perpustakaan) y
PT (P/O) e 5.4.6  Menyediakan ringkasan tangguh Dokumen Ringkasan
BPS l pengajian. Tangguh Pengajian
i 5.4.7 Menyemak ringkasan / laporan / kertas Dokumen Ringkasan
PP BPS i kerja untuk kelulusan Pengarah  Laporan / Kertas
J g Kerja JKPSU
Penoarah 0 5.4.8 Meluluskan / Tidak Meluluskan Dokumen Ringkasan
9 HRtus permohonan pelajar. Tangguh Pengajian
549
Timbalan 5.4.9 Pembentangan Laporan / Kertas Kerja Kertas Kerja / Minit
Pengarah v dalam Mesyuarat JKPSU. Mesyuarat JKPSU
TIDAK 5.4.10 = !
PT (P/O) LULUS 5.4.10 Mengemaskini rekod / keputusan Portal iPPS / AIS :
BPS v tangguh pengajian dalam sistem. Deferment of Study
ek AT 5.4.11
PT (P/O) 5.4.11 Pemakluman keputusan kepada pihak
BPS berkaitan. Emal & Surat
S — —’
PT (P/O) 5.4.12 Kemaskini fail pelajar (Approved) / Fail Pelajar / Portal
BPS Portal iPPS / AIS (Rejected). TAMAT iPPS / AIS

Tarikh Isu Asal :

Tarikh Semakan :

No. Semakan :

Muka Surat :

16 Februari 2020

01 Februari 2024

4

8 Daripada 13
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UNIVERSITI SAINS IsLAM MALAYSIA

PROSEDUR PENGURUSAN HAL-EHWAL DALAM PENGAJIAN

TAIUK (HEDP) PELAJAR SISWAZAH NO. PROSEDUR USIM.BPS.01
5.5 Pengurusan Permohonan Tarik Diri Daripada Pengajian
{ e Rekod / Dokumen
Peranan Carta Alir Aktiviti / Keterangan Yang Dirujuk
Banveiia 5.5.1  MULA. Menerima permohonan pelajar
Pelg'ar @ dan mengusulkan kepada pihak
) Fakulti. Portal iPPS / AIS :
Withdrawal
. 55.2 Menyemak  permohonan pelajar
PP Fakulti 5512 sehingga lengkap.
! Minit Mesyuarat
Dekan 5.5.3 Memperaku / Tidak Memperakukan ;
4 : JKPSF / Portal iPPS /
Fakulti permohonan pelajar. AlS
TIDAK PERAKU
PERAKU 5.5.4 Menerima Permohonan Tarik Diri . ,
PTB(lféO) 554 Pengajian yang lengkap daripada Port;/'#f;;igls '
pihak Fakulti.
PT (P/O) 9.6.5 Menyemak permohonan pelajar ; _
5556
Bersg:hsalri § (termasuk baki hutang oleh Jabatan POF%;E;SM';Q'S ‘
Perpustakaan) $ Bendahari dan Jabatan Perpustakaan)
PT (P/O) 550 9.6.6  Menyediakan ringkasan tarik diri Dokumen Ringkasan
BPS % pengajian. Tarik Diri Pengajian
PP BPS 2 5.6.7  Menyemak ringkasan / laporan / kertas th:;noignRjr;?eksassn
kerja untuk kelulusan Pengarah Kerja JKPSU
Pendarah @ 5.6.8 Meluluskan / Tidak Meluluskan Dokumen Ringkasan
gara LULYS permohonan pelajar. Tarik Diri Pengajian
559
Timbalan 56.9 Pembentangan Laporan / Kertas Kerja Kertas Kerja / Minit
Pengarah v dalam Mesyuarat JKPSU. Mesyuarat JKPSU
TIDAK 5.5.10 . . ;
PT (P/O) LULUS 5.6.10 Mengemaskini rekod / keputusan tarik Portal iPPS / AIS :
BPS v diri pengajian dalam sistem. Deferment of Study
] 5.5
PT (P/O) 5.6.11 Pemakluman keputusan kepada pihak
BPS berkaitan. il oLt
e
PT (P/O) 5.6.12 Kemaskini fail pelajar (Approved) / Fail Pelajar / Portal
BPS Portal iPPS / AIS (Rejected). TAMAT iPPS 7 AIS

Tarikh Isu Asal :

Tarikh Semakan :

No. Semakan :

Muka Surat :

16 Februari 2020

01 Februari 2024

4 9 Daripada 13




UNIVERSITI SAINS Is.AM MALAYSIA

PROSEDUR PENGURUSAN HAL-EHWAL DALAM PENGAJIAN

TAJUK (HEDP) PELAJAR SISWAZAH NO. PROSEDUR USIM.BPS.01
5.6 Pengurusan Permohonan Naik Taraf Pengajian
: AT Rekod / Dokumen
Peranan Carta Alir Aktiviti / Keterangan Yang Dirujuk
Penyelia 56.1 MULA. Menerima permohonan pelajar
Pelajar @ SRl el Kepae RNEK | et PP AIS
; Conversion to PhD
: Program
PP Eakulti e 56.2 Menyemak  permohonan  pelajar
sehingga lengkap.
56.3 Menubuh dan melantik Jawatankuasa Minit Mesyuarat
Fakulti 56.3 Penukaran ljazah Doktor Falsafah | JKPSF / Portal iPPS /
(JKPID). AIS
A4 ;
; = ! Portal iPPS / AIS :
: 56.4 Menjalankan Ujian Kelayakan - Naik e
Fakult 8.5:4 Taraf (Qualifying Test - Conversion). Qualifying _Test
Conversion
A
5.6.5 Menilai ujian dan kelayakan Laporan Penilaian
JIKRID G, permohonan pelajar. QT-C
Dekan 5.6.6 Memperaku / tidak memperaku ujian Mirtit Mesyugrat
Fakulti dan kelayakan permohonan pelajar JIKREE/ PoraliFRS]
TIDAK ' AlS
PERAKU PERAKU
; 56.7 Menyedia dan menghantar kertas !

PP Fakult Zo7 kerja dan laporan JKPID kepada BPS. i S
PP BPS 56.8 nglygemak kertas kerja dan laporan Kertas Kerja JKPSU
. 56.9 Pembentangan laporan dan kertas . -
;’nmbaiar; kerja untuk perakuan Mesyuarat P;ﬂeg’;as }ie?ﬁépl\ﬂérat

engara JKPSU. yuara
5.6.10 Menyedia dan menghantar kertas Kertas Keria
PP BPS 5.6.10 kerja serta laporan JKPID kepada Dlecvuorat Sén ;
Urusetia BPPS untuk kelulusan Senat. ¥ a
5.6.11 Pembentangan laporan dan kertas oot et
Pengarah kerja untuk kelulusan Mesyuarat A SJ At
TIDAK Senat. e =l
LULUS LULUS
PT (P/O) o 56.12 Mengemaskini rekod / keputusan naik ggff;g s ol
BPS i taraf pengajian pelajar dalam sistem.

Program

Tarikh Isu Asal :

Tarikh Semakan :

No. Semakan :

Muka Surat :

16 Februari 2020

01 Februari 2024

4 10 Daripada 13




UNIVERSITI SAINS ISLAM MALAYSIA

TAJUK

PROSEDUR PENGURUSAN HAL-EHWAL DALAM PENGAJIAN
(HEDP) PELAJAR SISWAZAH

NO. PROSEDUR USIM.BPS.01

Y
PT (P/O) 5.6.13 Pemakluman keputusan kepada pihak
BPS 5.6.13 Bkt Emel & Surat
PT (P/O) ; 5.6.14 Kemaskini fail pelajar (Approved) / Fail Pelajar / Portal
BPS w| 8514 Portal iPPS / AIS (Rejected). TAMAT iPPS / AIS

[ Tarikh Isu Asal :

Tarikh Semakan : No. Semakan : Muka Surat :

| 16 Februari 2020

01 Februari 2024 4 11 Daripada 13
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UNIVERSITI SAINS ISLAM MALAYSIA

PROSEDUR PENGURUSAN HAL-EHWAL DALAM PENGAJIAN

TAJUK NO. PROSEDUR USIM.BPS.01

(HEDP) PELAJAR SISWAZAH

57 Pengurusan Permohonan Proses Pemutihan Bagi Pelajar Yang Melebihi

Tempoh Maksimum Pengajian

. e Rekod / Dokumen
Peranan Carta Alir Aktiviti / Keterangan Yang Dirujuk
PT (P/O) 571 MULA. Mengumpul data pelajar
B(PS MULA siswazah yang telah melebihi semester
yang dibenarkan.
Portal iPPS / AIS
5.7.2  Menghantar senarai nama pelajar yang
PP BPS 5792 terlibat kepada pihak fakulti untuk
proses semakan dan perakuan.
4 5.7.3  Menerima maklumbalas yang lengkap .
PTBgDéO) 5.7.3 daripada pihak Fakulti dan menyemak Eme| & }j\cigal PR3/
data yang telah disalurkan.
5.7.4 Menyediakan kertas kerja / laporan :
PP BPS 5.7.4 untuk Mesyuarat JKPSU. Kertas Kerja JKPSU
Timbalan 5.7.5 Pembentangan Laporan / Kertas Kerja .
Pengarah 5.7.5 untuk perakuan Mesyuarat JKPSU. S s
5.7.6  Menyedia dan menghantar kertas kerja ;
PP BPS 57.6 serta laporan kepada Urusetia BPPS Kerias Kerja
untuk kelulusan Senat. MesydaL Senat
A 5.7.7 Pembentangan laporan dan kertas .
; Kertas Kerja
Pengarah 577 gZ?laat untuk Kelulusan Mesyuarat Mesyuarat Senat
A : .
PT (P/O) 578 Mengemaskini rekod / keputusan PCOLt:r'?'F;P;i i
BPS 5758 pemutihan pelajar di dalam sistem. g
Status
PT (P/O) 5.7.9 Pemakluman keputusan kepada pihak
BPS 57.9 e — Emel & Surat
PT (P/O) 5.7.10 Kemaskini fail pelajar / Portal iPPS / Fail Pelajar / Portal
BPS AlS. TAMAT iPPS / AlS

Tarikh Isu Asal : Tarikh Semakan : No. Semakan : Muka Surat :

16 Februari 2020 01 Februari 2024 4 12 Daripada 13




UNIVERSITI SAINS ISLAM MALAYSIA

PROSEDUR PENGURUSAN HAL-EHWAL DALAM PENGAJIAN
TAJUK (HEDP) PELAJAR SISWAZAH NO. PROSEDUR USIM.BPS.01
REKOD KUALITI
Bil. Rekod Kualiti Lokasi

1 Peraturan-Peraturan Universiti Sains Islam Malaysia (Pengajian
" | Siswazah) 2007 (Pindaan 2021).

BPS

2. | Garis Panduan Pengurusan Pengajian Siswazah (G3PS)

BPS

3. | Manual Pengguna Sistem / Portal iPPS

Laman Sesawang

4. | Kertas Kerja JKPSU / Dokumen Ringkasan Permohonan BPS
5. | Minit Mesyuarat JKPSU BPS
Microsoft 365 Outlook
5, | EmEl USIM / Lain-lain
7. | Fail Pelajar BPS
DOKUMEN SOKONGAN
Bil Rekod Kualiti Lokasi

1. Kertas Kerja JKPSU / Senat Universiti

BPS / Sistem MyMeeting

Garis Panduan Penyeliaan Pelajar Siswazah (Mod
Penyelidikan) Universiti Sains Islam Malaysia {2022)

BPS / Laman Sesawang

Tarikh Isu Asal :

Tarikh Semakan :

No. Semakan :

Muka Surat :

16 Februari 2020

01 Februari 2024

4

13 Daripada 13




